Zalacznik

do Uchwaty Zarzadu Spétki ,,Wodociagi” Spotka z o.0. z siedzibg w Glucholazach
Nr 2/2022 z dnia 19.01.2022 r.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PRZEZ
»WODOCIAGI” SP. Z 0.0. W GLUCHOLAZACH

Regulamin udzielania zaméwien, zwany dalej (Regulaminem), ustala zasady i tryb postepowania
w sprawach zaméwien, udzielanych przez ,,Wodociagi” Spélka z 0.0. w Gluchotazach.

Udzielenie przez ,,Wodociagi” Spétka z 0.0. w Gtuchotazach zamowier na dostawy, roboty
budowlane lub ushugi moze nastapi¢ wytgcznie zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 roku — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2021. poz. 1129 ze zmianami) oraz
niniejszego Regulaminu.

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ strong udzielajgca zamowienia; ,,Wodociggi”

Sp. z 0.0. ul. Reymonta 12, 48-340 Gtuchotazy, reprezentowang przez Zarzad Spéiki,
Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowos$ci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie zamdéwienia
publicznego, zlozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia publicznego,

Ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe — Prawo Zamowief Publicznych.

§1
Podstawy prawne do stosowania przepisow ustawy Pzp

,» Wodociagi” Spolka z 0.0. w Gluchotazach:

1) na podstawie art. 4 pkt 3 ustawy Pzp, jest osobg prawng utworzona
w szczegblnym celu zaspakajania potrzeb o charakterze powszechnym niemajacych
charakteru przemystowego ani handlowego, gdzie jednostka samorzadu terytorialnego -
gmina:

a) posiada ponad potowe udziatow,
b) ma prawo do powolywania ponad potowy sktadu organu nadzorczego,

2) napodstawie art. 5 ust. 4 ustawy Pzp, jest tzw. ,,Zamawiajacym sektorowym”, jezeli
zamOwienie jest udzielane w celu wykonywania dziatalno$ci gospodarczej polegajacej na:

a) udostepnianiu lub obstudze statych sieci przeznaczonych do $wiadczenia ustug
publicznych w zwiazku z produkcja, transportem lub dystrybucja wody pitnej,

b) dostarczania wody pitnej do sieci,

c¢) odprowadzania lub oczyszczania $ciekdw.

Na tej podstawie Spoétka ,,Wodociagi” Sp. z 0.0. w Glucholazach podlega dwém rezimom

prawnym przy udzielaniu zaméwien publicznych w zaleznosci od charakteru zamdéwienia:

1) jest zobowigzana do stosowania przepiséw ustawy Pzp przy udzielaniu zaméwien w petnym
zakresie na warunkach Dziatu I — Przepisy ogélne, lub

2) jezeli zaméwienie jest udzielane w celu wykonywania dziatalnosci sektorowej, zobowigzana
jest do stosowania przepisdw ustawy Pzp, na podstawie Dzialu V — Zamdwienia sektorowe.

Majac na uwadze powvzsze:

W zaleznosci od rodzaju prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, wartosci zaméwienia oraz

zrédla finansowania, zamowienie moze by¢ udzielane na podstawie:

1) przepiséw ustawy Pzp, w zakresie Dziatu I — Przepisy ogélne, czyli w pelnym zakresie na
zasadach ogolnych, jezeli szacowana wartos¢ zamoéwienia przekracza kwote progows
130 000 zt, a zam6wienie jest udzielane w celu innym niz dziatalno$¢ sektorowa wynikajaca

z art. 5 ust. 4 ustawy Pzp.



W

2) przepiséw ustawy Pzp, w zakresie Dziatlu V — Zaméwienia sektorowe, jezeli szacowana
warto$¢ zaméwienia jest réwna lub przekracza kwoty progowe podane w obwieszczeniu
Prezesa Urzedu Zamoéwienn Publicznych z dnia 3  grudnia 2021 roku
w sprawie aktualnych progéw unijnych, ich réwnowartosci w ztotych, réwnowartosci
w ziotych kwot wyrazonych w euro oraz $redniego kursu zlotego w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamdwien publicznych lub konkurséw, ktére
Wynosza:
= 431 000 euro, co stanowi réwnowarto$¢ kwoty 1 919 502 zt, dla dostaw lub ustug,
= 5382 000 euro, co stanowi rownowarto$¢ kwoty 23 969 257 zt, dla rob6t budowlanych,
= 1000 000 euro, co stanowi réwnowarto$¢ kwoty 4 453 600 zt, na ustugi spoteczne i inne

szczegblne ustugi,

a zamowienie jest udzielane w celu wykonywania dziatalnosci sektorowej, na podstawie art.
5 ust. 4 pkt 1, lit a, b, ¢ ustawy Pzp, jest tzw. ,Zamawiajacym sektorowym”, jezeli
zamOwienie jest udzielane w celu wykonywania dziatalnosci gospodarczej polegajacej na
udostepnianiu lub obstudze stalych sieci przeznaczonych do §wiadczenia ustug publicznych
w zwigzku z produkcja, transportem lub dystrybucja wody pitnej, dostarczania wody pitnej
do sieci, odprowadzania lub oczyszczania $ciekow.

3) Kodeksu cywilnego, jezeli szacowana warto$¢ zaméwienia jest nizsza od kwot progowych
dla zaméwien sektorowych, ktére wynosza:
= 431000 euro, co stanowi rownowarto$¢ kwoty 1 919 502 z, dla dostaw lub ustug,
= 5382 000 euro, co stanowi rOwnowartos¢ kwoty 23 969 257 zt, dla rob6t budowlanych,

a zamG6wienie jest udzielane w celu wykonywania dziatalno$ci sektorowej na podstawie art.
5ust. 4 pkt 1, lit a, b, ¢ ustawy Pzp,

4) zamo6wienia z wolnej reki, w uzasadnionych przypadkach, jezeli szacowana warto$é
zamdwienia jest nizsza od kwot progowych dla zaméwien sektorowych, ktére wynosza:
= 431000 euro, co stanowi réwnowarto$¢ kwoty 1 919 502 zt, dla dostaw lub ushug,
= 5382 000 euro, co stanowi rownowarto$¢ kwoty 23 969 257 zl, dla robdt budowlanych,
a zamowienie jest udzielane w celu wykonywania dziatalnosci sektorowej na podstawie art.
376 ust 2 i art. 388 ustawy Pzp.

§2

Komisja przetargowa

. Jezeli warto§¢ zamoéwienia jest réwna lub przekracza kwote 130000 zb., Zarzad Spéiki

powotuje komisje do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, zwana dalej
»komisjg przetargowg”.
Jezeli wartos¢ zamoéwienia jest mniejsza od kwoty 130 000 zt., Zarzad Spétki moze powotaé
komisj¢ przetargowa.
Komisja przetargowa do przeprowadzania postgpowan realizowanych przez ,,Wodociagi”
Sp. z 0.0. w Gluchotazach zostanie powolana oddzielng Uchwatg Zarzadu ,,Wodociagi”
Sp. z 0.0. w Gluchotazach.
Komisja przetargowa jest powolywana przez Zarzad Spétki w sktadzie co najmniej 3 0s6b.
Komisja przetargowa moze mie¢ charakter staty lub byé powolywana do przygotowania
1 przeprowadzenia okreslonych postepowan.
. Tryb pracy Komisji przetargowej oraz zakres obowigzkéw jej cztonkéw okresla -

Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu - Regulamin pracy komisji przetargowej.




§3

Szacowanie warto$ci zamoéwienia

Zobowigzuj¢ wszystkie komorki organizacyjne Spotki ,,Wodociagi” Sp. z o.0.

w Glucholazach przy udzielaniu zamoéwieni na dostawy, ushugi i roboty budowlane, ktérych

warto$¢ zamowienia przekracza kwote 130.000 zI, do obowigzkowego szacowania wartosci

zamowienia w celu ustalenia jego wartosci, zgodnie z przepisami art. 28-36 ustawy Pzp, -

Zatqgcznik Nr 2 do Regulaminu - Szacowanie wartosci zamdwienia.

Wartoscig zamo6wienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od

towarow 1 ustug, ustalone z nalezytg starannoscig.

Podstawa obliczenia wartosci zamdwienia jest:

1) na dostawy i ushugi — rzeczywista tgczna wartos¢ kolejnych zaméwien tego samego rodzaju,
udzielonych w ciggu poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym lub
obrotowym, z uwzglednieniem zmian ilosci i warto$ci zamawianych ustug lub dostaw, ktére
mogty wystapi¢ w ciggu 12 miesigcy nastgpujacych od udzielenia pierwszego zaméwienia,

2) naroboty budowlane — kosztorys inwestorski sporzgdzony na podstawie dokumentacji
projektowe;j lub specyfikacji technicznych wykonania i odbioru rob6t albo na podstawie
planowanych kosztéw robdt budowlanych wynikajgcych z programu funkcjonalno-
uzytkowego.

Szacujacy zamOwienie nie moze w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy zanizaé

warto$ci zamOwienia lub konkursu, lub wybieraé sposobu obliczania warto$ci zaméwienia.

Nie moze dzieli¢ zamdéwienia na odrgbne zamdwienia, jezeli prowadzi to do niestosowania

przepis6w ustawy, chyba ze jest to uzasadnione obiektywnymi przyczynami.

Ustalenia wartosci zamdwienia dokonuje sie nie wcze$niej niz:

a) 3 — miesigce, przed dniem wszczgeia postgpowania o udzielenie zaméwienia, jezeli
przedmiotem zamoéwienia sg dostawy lub ustugi,

b) 6 — miesi¢cy, przed dniem wszczecia postepowania, jezeli przedmiotem zamoéwienia sg
roboty budowlane.

Wszczgcie postgpowania nastepuje z chwilg jego ogloszenia.

§ 4

Udzielanie zamowien

Dostawy, ustugi oraz roboty budowlane, ktérych szacowana warto$¢ zamdwienia nie przekracza
wyrazong w zlotych réwnowarto$¢ kwoty 10 000 zt sg zwolnione z obowigzku stosowania
przepis6w niniejszego Regulaminu.

Wydatkowanie $rodkéw na zaméwienia o wartosci powyzej 10 000 zt do 130.000 zi, nalezy
udokumentowa¢ poprzez szacowanie wartosci zamOwienia oraz uzyska¢ akceptacje
zagwarantowania Srodkdw przez Gléwnego Ksiegowego - Zalgcznik Nr 2 do Regulaminu —
Szacowanie _wartosci _zamdwienia. Zamdwienia nalezy realizowaé z zachowaniem zasad
celowosci 1 oszczednosci dokonywanych zakupéw w ramach podstawowe] dziatalnosci
poszczeg6lnych komodrek organizacyjnych Spotki.

Dostawy, ustugi oraz roboty budowlane, ktérych szacowana warto$¢ zamdéwienia przekracza
wyrazong w ztotych réwnowarto$¢ kwoty 130.000 z, moga by¢ zrealizowane wylacznie po
zatwierdzeniu wniosku w sprawie wyrazenia zgody na wszczgcie zaméwienia publicznego
przez Zarzad Spolki i wezesniejszym zagwarantowaniu srodkéw na realizacjg zaméwienia przez
Gtownego Ksiggowego - Zalgceznik Nr 3 do Regulaminu - Whiosek o wyrazenie zgody na
wszczecie zamowienia publicznego powyzej 130.000 z1.

Przeliczenia warto$ci zaméwienia publicznego nalezy dokonaé¢ w oparciu o $redni kurs ztotego
w stosunku do euro okreslonego w obwieszczeniu Prezesa Urzgdu zamowien Publicznych
z dnia 01 stycznia 2022 roku w sprawie Sredniego kursu zlotego stanowigcego podstawe
przeliczania wartosci zamo6wien publicznych.

Zarzad Spoiki podpisujac wniosek w sprawie wyrazenia zgody na wszczecie zamodwienia,
akceptuje  konieczno$¢ udzielenia zaméwienia oraz wskazuje podstawe prawng




przeprowadzenia postgpowania w oparciu o jedng z przestanek okres§lonych w § 1 ust. 3

niniejszego Regulaminu.

. ZamOéwienia publiczne udzielane na podstawie § 1 ust. 3 pkt 1; 2; 4 niniejszego Regulaminu,

nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z przepisami ustawy Pzp.

. Postepowanie powyzej 130.000 zt rozpoczyna pracownik komdrki organizacyjnej, ktéra ubiega

sie 0 zamdéwienie publiczne, poprzez:

1) oszacowanie warto$ci zamdéwienia - Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu,

2) przygotowanie i zlozenie wniosku do Zarzadu Spéiki o wyrazenie zgody na wszczecie
zamowienia publicznego powyzej 130.000 zt - Zatgcznik Nr 3 do Regulaminu,

Zatwierdzony przez Zarzad Spétki wniosek wyrazajacy zgode na wszczecie zamdwienia jest
podstawa uruchomienia procedury udzielenia zaméwienia przez Komisje przetargowa.

. ZamOwienia udzielane na podstawie § 1 ust. 3 pkt 3 niniejszego Regulaminu nalezy
przeprowadzi¢ na podstawie art. 70! - 70° ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny -
w oparciu o procedure lub regulamin postgpowania opracowany indywidualnie przez Komisje
przetargowg, oddzielnie dla kazdego zaméwienia z uwzglednieniem jego specyfiki,
zatwierdzony przez Zarzad Spétki wg ponizszych zasad:

1) postepowania o udzielenie zamdéwienia nalezy przeprowadzié z zachowaniem zasady
uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcéw, jawnos$ci i przejrzystosci
postepowania z zachowaniem formy pisemne;j,

2) czynnoSci zwigzane z przygotowaniem postepowania oraz jego przeprowadzeniem
wykonuja osoby zapewniajace bezstronno$¢ i obiektywizm,

3) przeprowadzone postgpowania o udzielenie zamdOwienia, powinny zawieraé nastepujace
dokumenty:

a) druk zawierajacy szacowanie warto$ci zamédwienia - Zafgcznik Nr 2 do Regulaminu,

b) zatwierdzony przez Zarzad Spotki wniosek w sprawie wyrazenia zgody na wszczecie
zamowienia, - Zalgcznik Nr 3 do Regulaminu,

c) zatwierdzony przez Zarzadu Spoétki przygotowany przez Komisje przetargowa -
Regulamin przeprowadzenia postepowania,

d) analogicznie: ogloszenie o zamdwieniu, zapytanie ofertowe, specyfikacja istotnych
warunkéw zamdwienia, protokdt z negocjacji,

€) pelng korespondencje z Wykonawcami uczestniczagcymi w postepowaniu,

f) zbiorcze zestawienie ofert wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty w postepowaniu — wzdr
druku - Zalgcznik Nr 4 do Regulaminu,

g) o$wiadczenie osob wykonujacych czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia,
o braku lub istnieniu okolicznosci §wiadczacych o niepowigzaniu z Wykonawcami —
wzor druku - Zafgcznik Nr 5 do Regulaminu,

h) streszczenie oceny i poréwnania ztozonych ofert, koricowy wynik postepowania — wzdr
druku - Zatgcznik Nr 6 do Regulaminu,

1) koncowy protokét postepowania podpisany przez Zarzad ,,Wodociagi” Sp. z o.0.
o0 udzieleniu zamdéwienia — wzor druku - Zatgeznika Nr 7 do Regulaminu,

j) protokoty z pracy Komisji przetargowej,

k) kserokopie umowy zawartg z wybranym Wykonawca na wykonanie zamdwienia.

4) Komisja przetargowa w uzasadnionych przypadkach jest uprawniona do:

a) prowadzenia dodatkowych negocjacji z wybranymi Wykonawcami w celu uzyskania
bardziej korzystnej oferty,

b) odwotania lub zmiany warunkéw udzialu w prowadzonym postepowaniu,

¢) zamknigcia postepowania bez dokonywania wyboru najkorzystniejszej oferty,

d) uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyn.




§5

Przechowywanie dokumentacji z postgpowan

Dokumentacj¢ postepowania o udzielenie zamdéwienia zawierajacg komplet dokumentéw
/protokét postgpowania wraz z zatgcznikami/ oraz oferty Wykonawcow, nalezy przechowywagé
w Spolce przez okres 4 lat, od dnia zakonczenia postgpowania, w sposdb gwarantujacy ich
nienaruszalnosc.

2. Jezeli okres obowigzywania umowy w sprawie zaméwienia publicznego przekracza 4 lata,
zamawiajacy przechowuje protokét postgpowania wraz z zalgcznikami przez caly okres
obowigzywania umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

—

Zobowigzuje si¢ Specjaliste ds. administracji i zaméwien publicznych do prowadzenia rejestru
udzielonych zaméwiei, oraz do archiwizowania dokumentacji postepowari przetargowych
w Spétce ,,Wodociagi” Sp. z 0.0. w Gluchotazach.

§o
Roczne sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach
Upowazniona osoba, sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych zamdéwieniach, zwane dalej

»sprawozdaniem” na podstawie art. 82 ustawy Pzp.

W

fum—y

Sprawozdanie przekazuje si¢ Prezesowi Urzedu Zamdwienn Publicznych w terminie do dnia
01 marca kazdego roku nastgpujacego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.

L

Zobowigzuje si¢ Specjaliste ds. administracji i zamdéwien publicznych do sporzadzenia
i przekazania sprawozdania z udzielonych zamoéwien do Prezesa Urzedu Zamdwien
Publicznych, drogg elektroniczng za pomoca formularza umieszczonego na stronach portalu
internetowego Urzgdu Zamdwien Publicznych: http:/www.uzp.gov.pl

§7

Postanowienia koncowe

W

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Gluchotazy, dnia 19 stycznia 2022 r.






